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1 QUYET PINH
Ve viée: Ban hanh Quy che thuce hién dén chu tai
Céng ty cd phan Savimex

HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SAVIMEX

- Cin cir Luft Doanh nghiép sé 60/2005/QH11 ngay 29/11/2005 ctia nude Cong hoa
X4 hii Cha nghia Vlﬁ:‘c Nam;

- Céin clr Nghi dinh ) 60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 cua Chinh phu ban hanh vé
Quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 63 cia Bo ludt Lao déng vé thuc hién quy ché dan
chi & co s tal not 1am viée; .

- Cén ctr Piéu 1& td chirc va hoat déng Céng ty ¢b phan Savimex dugc Dai hdi dong
6 déng Cong ty thong qua ngay 26/4/2013;

- Cin cir dé nghi ctia Ban Chap hanh Coéng doan co s¢ Cong ty b phﬁn Savimex;

QUYET PINH

Diéu 1: Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché thyc hién dén ch tai Cong
ty ¢o phan Savimex.

Piéu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3: Ban Témg Giam dbe diéu hanh, Trudng cac Phong, Ban, Trung tim, Pon vi
true thude, Chi nhanh va Ngudi lao ddng trong Cdng ty cé trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- HBQT; BKS; |.m bGP Thc)
- BCH Céng doan; W\ v \
- Luu: VT- HC. kﬁ? SA ViMEX

i SOUNG GYU



QUY CHE THU'C HIEN DAN CHU
TAI CONG TY CO PHAN SAVIMEX
{ Ban hanh kém theo Quyét dinh s& 08 /SAV/HDQT/QD-2014 ngay 19 /5/2014
ctia Héi déng quan trj Céng ty ¢6 phan Hop téc kinh té va xudt nhip khau Savimex)

" Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi va déi tugng 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc thuc hién dén chu tai Cong ty ch phﬁn Hop tac kinh
té va xuit nhip khéu Savimex (sau day goi tit 1a C6 ong ty).

2. bbi trgng ap dung cua Quy ché naj,rr la Tong Giam déc Céng ty (sau day goi la
Ngudi sir dung lao dong), Pho Tong Giam dde, Ké todn trudong Céng ty, Ban
Chap hanh Céng doan co sé&, Ngudi lao dong trong Céng ty.

Diéu 2. Muc dich thyc hién dén chu trong Cong ty

1. Tao diéu kién dé Ngudi lao dong duoc biét, duoc tham gia ¥ kién, duge quyét
dinh va gidm sat nhiing van dé cé lién quan dén quyén, lgi ich, nghia vu va
trach nhiém cua Ngudi lao dong.

2. Néng cao trach nhiém, nghia vu cia Ngudi sir dung lao ding déi voi Nguoi lao
déng; tao diéu kién dé cac td chirc chinh tri, chinh tri - x3 héi ciia Céng ty hoat
ddng theo quy dinh ctia phap ludt trong viéc thuc hién quyén dén chu cho
Nguoi lao dfng.

3. Thiét lap méi quan hé lao déng hai hoa, on dinh, gép phdn ngan ngira va han ché
tranh chip lao déng trong qua trinh san xut, kinh doanh.

Diéu 3. Quyén, nghia vy ciia Nguoi st dung lao ddng va Ngudi lao dong

. Ngudi sir dung lao déng va Nguoi lao dgng trong Cdng ty c6 nghia vu thuc
hién ding hop dong lao dong, thoa ude lao dong tap thé, chip hanh cdc néi quy,
quy ché cia Céng ty va céc quy dinh ciia phap luét hién hanh lién quan dén
quyén, nghia vu ciia Ngudi sir dung lao déng va Ngudi lao déng.

2. Ngudi lao dong c6 quyén tham gia gidm sat viéc thyc hién cac ché dg, chinh
sach co6 lién quan dén quyén lgi hop phdp, chinh ddng va nghia vu cta minh
theo quy dinh cua phap ludt.

3. Nguoi lao dfng c6 quyen gia nhédp va tham gia sinh hoat cac t6 churc chinh tri,
céc to chirc chinh trj - x4 héi, hodc cac t6 chirc x4 hdi - nghé nghiép theo quy
dinh cha phap luat.

Piéu 4. Quyén va trach nhiém cia t chire Céng doan Céng ty trong phat huy dén chu
ciia Ngudi lao dong

1. Cong doan Céng ty la t6 chirc dai dién bao vé quyén, 1¢i ich hgp phép cia Nguoi
lao ddng va tap thé Ngudi lao dong, co trach nhiém td chirc dé Nguoi lao dong
thuc hién quyén duc:rc biét, -:im;r-:: tham gia, -:iLr-:;r-: kiém tra, gidm sat va dugc
quyét dinh nhimg vén dé truc tiép lién quan dén Nguoi lao dong.

2. Chu tich Céng doan Cong ty hodc ngudi do Ban Chép hanh Cong doan Céng ty
iy quyén duge moi du hop Pai héi déng cb déng Cong ty va dugc tham gia y




kién vé vin dé lién quan t&i quyén va lgi ich hgp phap, chinh dang cua tap thé
Ngudi lao dong trong Cong ty.

Diéu 5. Nguyén tic thue hién Quy ché dédn cha co s tai Cong ty

I. Ngudi sir dung lao dong phai tén trong, bao dam cac quyén din chu cia Ngudi
lao dong tai Cong ty; quyén dén chu duge thue hién trong khudn kh phap luat
théng qua Quy ché dan chu cta Céng ty. ,

2. Cong ty xay dyng va thuc hién cong khai, minh bach Quy ché dan chu tai Cong
ty nhim bio dam quyén va lgi ich hop phap clia Ngudi lao dong, Ngurcrl sur
dung lao dong va Nha nudc.

Piéu 6. Nhitng hanh vi cdm khi thue hién dan chu tai Céng ty

1. Thue hién trai cac quy dinh cua phap ludt.

2. Xam pham an ninh qudc gia, trdt fr an toan x& hdi, xdm pham lgi ich cua Nha
nuae.

3. Xam pham quyén va loi ich hop phap clia ngudi sir dung lao déng va ngudi lao
dong.

4. Tri1 dap, phén biét ddi xir véi ngudi tham gia ddi thoai, ngudi khiéu nai, t6 céo.

] Chwongll
NOI DUNG QUY CHE DAN CHU O CONG TY

Piéu 7. Noi dung Nguoi sir dung lao dong phai cong khai

1. Nhiém vu va céc chi tiéu ké hoach hang nim cia Céng ty, cia cic phong ban
vén phong cua Cong ty .

2. Cac ndi quy, quy ché, quy dinh ciia Cong ty
a. Noi quy lao déng.

b. Quy dinh an toan lao ddng, vé sinh lao ddng, bdo v§ mbi trwdmg, phong
chéng chay nd: bao vé bi mét kinh doanh, bi mét c6ng nghé.

c. Quy ché tién luong, tién thudng; Hé thong thang, bang luong, quy ché nang
béc luong.

d. Quy ché tuyén dung, sir dung lao déng; Quy dinh vé dinh mirc lao déng, dinh
murc khodn.

e. Cac quy dinh vé thi dua, khen thudng, ki lut.

3. Tlnh hinh thire hmn céc ché d6, chinh sach tu}-'én dung, sir dung lao ddng, trgr
C&p théi viée, tro cap mat viéc lam, dao tao, dao tao lai, bm dudng chu}en mon,
nghiép vu, ta}r nghe, tién luong, tién thudng, khéu trir tién lrong, bao hiém x3
héi, bao hiém thét nghiép va bao hlcm_}r té cho Ngudi lao dong.

4, Thoa wéce lao dong tap the. ,

5. Vige trich lap va sir dung quy khen thudng, quy phuc lgi theo Nghi quyét dai hoi
dbng cb déng va viée sir dung céc qu¥ do Ngudi lao dong dong gop.

6. Trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xi héi, bao hiém y té, bao hiém
thét nghiép theo lut dinh.

7. Céng khai tai chinh hang nam ciia Céng ty vé cic ndi dung lién quan dén Ngudi
lao ddng.

8. Diéu 1¢ to chirc va hoat déng Cong ty do Dai hoi déng cé dong théng qua.

Pidu 8. Noi dung Ngudi lao dong tham gia ¥ kién
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1. Xay dung hodc stra d6i, bd sung ndi quy, quy ché duge ban hanh 4p dung trong
Cong ty hodc nhung ndi dung quy dinh tai Diéu 6 ciia Quy ché nay.

2. Cac giai phap tiét kiém chi phi, ning cao ning suét lao dnn}? an toan lao dong.
vé sinh lao déng, bao vé méi truomg va phong chbng chay nd.

3. X&y dung hodc sira dbi, bd sung Thoa ude lao déng tip thé.

4. Nghi quyét Hoi nghi Nguwoi lao dong.

5. Quy trinh, thi tuc giai quyét tranh chip lao déng, xr 1y ky luit lao déng va trach
nhiém vit chét.

6. Cac ndi dung khéc lién quan dén quyén va nghia vu cia Nguoi lao déng theo
quy dinh cta phap luat.

Diéu 9. Néi dung Nguoi lao déng quyét dinh

1. Giao két vé hop ddng lao déng, thuc hién hop dong lao déng, sira déi, bd sung,
cham dirt hgp déng lao dong theo quy dinh ctia phép luat.

2. Thong qua ndi dung Thoa ude lao dong tap thé cia Céng ty; cc gop v stra ddi,
bé sung Thoa udc lao dong tap thé trude khi ngudri dai dién Ban Chép hanh
Céng doan Céng ty ky két voi Nguoi st dung lao dong.

3. Théng qua Nghj quyét Hoi nghi Ngudi lao dong.

4. Cac néi dung khac ¢ lién quan dén lao déng theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 10. Néi dung Ngudi lao déng kiém tra, giam sat

1. Kiém tra, giam st viéc thuc hién ké hoach sin xuit, kinh doanh ctia Céng ty.

2. Kiém tra, gidm st vigc thuc hién hgp ddng lao dong va cic ché dé, chinh sach
dbi véi Nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luét.

3. Kiém tra, gidm sat viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché, quy dinh phai céng khai
cua Cong ty.

4. KIEHI tra, giam sat viéc thye hién Thoa ude lao dong tap thé; thuc hién Nghi
qu}fet Hoi nghj Ngudi lao déng, Nghi quyét Hoi nghi td chirc céng doan co so.

5. Kiém tra, giam sat vigc trich 1dp va sit dung quy khen thudng, qu¥ phic loi theo
Nghi quyét Dai hdi ddng cb déng va cac quy khac do Ngudi lao dong dong gop;
trich ndp kinh phi céng doan, dong bao hiém xi hdi, bao hiém y té, bao hiém
thét nghiép.

6. Kiém tra, gidm st vé tinh hinh thi dua, khen thuéng, ky ludt ddi vai Ngudi lao
déng; tinh hinh khiéu nai, t6 cdo va két qua giai qu}fet khiéu nai, t6 cdo; két
ludn cua thanh tra, kiém todn va thuc hién cac kién nghi cta thanh tra, kiém
toan lién quan dén quyen va lgi ich ctia Ngudi lao dong.

7. Kiém tra, gidm sat viée thuc hién Diéu 1 Céng ty va cdc ndi dung khéc theo quy
dinh cua phap luat.

8. Kiém tra, giam sat viéc thuc hién céc ndi dung ciia Quy ché nay.

Chuong I11
HINH THUC THU'C HIEN DAN CHU TAI CONG TY

Pidu 11. Thyc hién din chi théng qua hinh thire déi thoai dinh k¥ tai Cong ty
1. Thuc hién déi thoai dinh ky 03 théng mét 14n tai noi lam viéc do Ngudi sur dung
lao dong chu tri, phoi hop voi t6 chirc dai dién tap thé lao ddng tai co sd.

Khoang cach giira hai Ian dbi thoai dinh ky lién ké t6i da khéng quéa 90 ngay.
Trudng hop thei gian t6 chic ddi thoai dinh k¥ trung véi thdi gian td chie Hoi
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nghi 1Nguﬁri lao ddng thi khéng phai td chirc déi thoai dinh k. Ddi thoai dinh
ky dé trao d61, thao ludn céc ndi dung sau day:

a. Tinh hinh san xuét, kinh doanh ctia Céng ty.

b. Viéc thuc hién hop déng lao déng, thoa ude lao déng tap thé, néi quy, quy
ché va cam két, thoa thudn khéc tai Cong ty.

c. Biéu kién lam viée.

d. Yéu cau ciia Nguoi lao dong doi véi Ngudi st dung lao dong.

e. Yéu cdu ciia Nguoi str dung lao déng véi Ngudi lao déng.

f. N§i dung khic ma hai bén Ngudi st dung lao dong va Nguoi lao dr;mg quan
tam.

2. Ngudi sir dung lao déng co trach nhiém:

a. Ban hanh quy ché déi thoai dinh ky tai noi lam viéc sau khi tham khéo y kién
ctia t chirc dai dién tap thé lao déng tai co s& va phd bién céng khai dén
timg Nguoi lao dng trong Cong ty dé thyc hién;

b. B tri dia diém, thoi gian va céc diéu kién vat chit cin thiét khdc bao dam
cho dbi thoai:

¢. Cu thanh vién dai dién cho bén Ngudi sir dung lao ddng tham gia déi thoai:

d. Té chirc d6i thoai dinh ky tai Céng ty.

3. Ban Chap hanh Céng doan co s& cé trach nhiém:

a. Tham gia y kién vao quy ché déi thoai dinh k¥ tai noi lam viée theo yéu céu
cua Ngudi sir dung lao dong;

b. Té chirc cir cac thanh vién dai dién cho tap thé Ngudi lao dong tham gia ddi
thoal tai Hoi nghi Ngudi lao déng;

c. Phéi hop véi Ngudi sir dung lao dcnng td chirc thuc hién déi thoai dinh ki tal

Cong ty.
Piéu 12. Thuc hién dén chu théng qua hinh thire Hoi nghi Ngudi lao déng

1. Ngudi sir dung lao dfng cé trach nhiém xdy dung quy ché t6 chire Ho1 nghi
Ngudri lao dong, bb tri dia diém, thoi gian, céc didu kién vét chét cén thiét va to
chirc H§i nghi Ngudi lao dong.

2. Té chire dai dién tép thé lao dong tai co sé& co trach nhiém phé-_i hop voi Ngudi
sit dung lao ddng tham gia xdy dung va thyuc hién quy ché t6 chirc Hi nghi
Ngudi lao dong cua Cong ty hang nam.

3. Noi dung Héi nghi Nguoi lao déng:

a. Hoi nghi Ngudi lao dng thao ludn cac ndi dung sau:

+ Tinh hinh thuc hién ké hoach san xudt, kinh doanh ciia Cong ty va nhimg
ndi dung truc tiép lién quan dén viéc lam ciia Nguoi lao dong, loi ich cia
Cong ty;

» Két qua kiém tra, giam sat tinh hinh thuc hién hop dnng lao déng, thoa
ude lao dﬁng tap thé, ndi quy, céc quy dinh, quy che cia Cdng ty;

* Tinh hinh khiéu nai, t cdo va giai quyét khiéu nai, t6 cdo;

» Diéu kién lam viéc va cac bién phap cai thién diéu kién 1am viéc;
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+ Kién nghi, d& xuit ciia mdi bén (Nguoi sir dung lao déng va Ngudi lao
dong):
» Cac ndi dung khiac ma hai bén (Ngudi sir dung lao déng va Nguoi lao
déng) quan tam.
b. Béu ctr thanh vién dai dién cho tap thé lao déng tham gia dbi thoai dinh ky.
¢. Théng qua nghi quyét Hoi nghi Nguoi lao dong.

Piéu 13. Thuc hién dan chi théng qua céc hinh thire khac

1. Cung cép va trao dbi thong tin tai céc cude hop giao ban Cong ty.

2. Théng bao truc tiép cho Ngudi lao ddng hodc qua hé théng théng tin né1 b,
bing vin ban cia Céng ty hojc niém yét cong khai trén website Cong ty.

3. Thong qua hip thu gop y.

~ ChuonglV
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 14. Nguoi sir dung lao déng cta Cong ty ¢6 trich nhiém chi tri, phdi hop véi

Ban Chép hanh Cong doan Cong ty va toan thé Nguoi lao déngtrong Cong;s
ty t6 chire thuc hién tot Quy ché nay.

o
Piéu 15. Hang nim, Ngudi sir dung lao dong ctia Cong ty co trach nhiém chu tri, phiﬂf e

)
hop v&i Ban Chép hanh Céng doan huémg dan v1¢c t6 chitc Hoi nghi Nguy/

lao ddng trong Céng ty ding quy dinh va hudng din, dat duoc két qua thi
thue. -
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